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個人情報保護方針 

 

当社は、個人情報の保護の重要性を認識し、業務において個人情報を取り扱う場合には、

個人情報の保護に関する法律その他の関連法令及びガイドラインを遵守するとともに、以

下の通り個人情報に関する基本方針を定め、役員及び従業員等へ周知徹底を図り、個人情報

の適切な保護に努めます。 

 

1. 個人情報の取得 

 当社は、業務上必要な範囲内で、適法かつ公正な方法によって、個人情報を取得しま

す。 

 

2. 個人情報の利用 

 当社は、個人情報を取得の際に特定した利用目的の範囲内で、業務の遂行上必要な限

りにおいて利用します。 

 当社は、個人情報を共同利用し、または、個人情報の取扱いを外部委託する場合には、

当該共同利用者・外部委託先につき厳正な調査を行ったうえ、秘密を保持させるため、

適正な監督を行います。 

 

3. 個人情報の安全管理措置 

 当社は、取り扱う個人情報の漏洩、紛失又は毀損の防止その他の個人情報の安全管理

のため、安全管理に関する取扱規程等の整備及び実施体制の構築、十分なセキュリティ

対策等の安全管理措置を講じています。 

 

4. 個人情報の第三者への提供 

 当社は、個人情報を第三者に提供するにあたり、法令に定める場合を除き、事前に本

人の同意を得ることなく、第三者に提供しません。なお、特定個人情報等については、

本人の同意があった場合でも、法令に定める場合を除き、第三者に提供しません。 

 

5. 個人情報の開示・訂正・利用停止・消去等 

 当社は、個人情報について、本人から利用目的の通知・開示・訂正・利用停止・消去

等の依頼があった場合、合理的な範囲で速やかに対応します。 
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6. 組織・体制 

 当社は、個人情報保護に関する責任者を任命し、必要かつ適切な安全措置を講じ、個

人情報の適正な管理を実施するとともに、役員及び従業員に対し、個人情報の保護及び

適正な管理方法についての研修等を実施し、日常業務における個人情報の適正な取り

扱いを徹底します。 

 

7. 問い合わせ窓口 

当社の個人情報の取扱いに関する苦情、相談、個人情報の開示・削除等のお問い合わ

せにつきましては、以下の当社個人情報相談窓口までご連絡ください。 

紘永工業株式会社 本社総務部 

〒244-0812 神奈川県横浜市戸塚区柏尾町 191-2 

TEL 045-826-1145 

FAX 045-826-1149 
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